
Office365 ist nun aktiviert 
 

Anmeldung Schüler 

 

office.com 
 

Benutzername: 

nachname.vorname@sms-hof.at 

 
(oder Kurznamen bei langen Namen  
z.B. hinterholzinger.x@sms-hof.at) 

 
 

 
Kennwort: 

wie in der Schule (Geburtsdatum in langer 

Form (tt.mm.jjjj) 

 
 
 

 
Danach eventuell Land und Zeitzone einstellen. Nun habe ich die Programme online, 
also im Netz, und kann dort arbeiten und speichern. Wenn ich diese auch am 
eigenen Computer haben möchte, muss ich sie herunterladen. 

 
Herunterladen der Programme: 

 

Dann noch in 

Office365 

anmelden 

(rechts oben 

bei 

„Anmelden“) 

mailto:nachname.vorname@sms-hof.at


Teams Einstieg am Computer 
 

Öffnen Sie Office 365. → www.office.com 

Klicken auf das violette Symbol 

 

 

 

 

 

 

 

Möglichkeit 1:  Möglichkeit 2: 

App downloaden! Im Internetbrowser öffnen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unter dem Menüpunkt „Teams“ befindet sich dein Klassenteam. 

 

http://www.office.com/


Teams Einstieg am Handy 
 

Lade dir die App „Teams“ vom AppStore/Playstore herunter. 

Klicken auf das violette Symbol. 

 

Die Emailadresse eingeben:  
nachname.vorname@sms-hof.at  
(oder Kurznamen bei langen Namen  
z.B. hinterholzinger.x@sms-hof.at) 

 

Danach das Kennwort eingeben. 

 

 

 

 

Unter dem Menüpunkt „Teams“ befindet sich dein Klassenteam. 

 

 



Aufgaben finden/lösen am Computer 
Unter dem Menüpunkt „Aufgaben“ findest du deine 
Aufgaben, die du zu erledigen hast. 

Unter dem Punkt „Erledigt“ findest du die Aufgaben, die 
du schon abgegeben hast. 

 

Wenn du auf die Aufgabe klickst, öffnet sich die Aufgabe und du siehst, was du zu erledigen hast. 

 

Hier siehst du auch, bis wann du die Aufgabe spätestens abgeben musst. 

 

Unter dem Punkt „Anweisungen“ wird erklärt was du genau zu tun hast 

 

Unter dem Punkt „Meine Arbeit“ kannst du Fotos oder Dokumente, die du erstellt hast, hochladen. 

 

Als nächstes klickst du „Arbeit hinzufügen“ und dann von diesem Gerät hochladen. Danach kannst du 
dein Foto oder Dokument auswählen und hochladen.  

  

So sieht es aus, wenn du ein Dokument oder ein Foto hochgeladen hast. 

Dann musst du nur mehr ganz rechts oben auf den Button „Abgeben“ 

klicken. 

  



Aufgaben finden/lösen am Handy 
Unter dem Menüpunkt „Aufgaben“ findest du deine Aufgaben, die du zu 
erledigen hast.  

Unter dem Punkt „Erledigt“ findest du die Aufgaben, die du schon 

abgegeben hast. 

 

Wenn du auf die Aufgabe klickst, öffnet sich die Aufgabe und du siehst, was 

du zu erledigen hast. 

 

Unter dem Punkt „Meine Arbeit“ kannst du Fotos oder Dokumente, die du erstellt hast, hochladen. 

Klicke auf „Arbeit hinzufügen“ und dann auf „Von diesem Gerät 
hochladen“ 

Dann wählst du das Foto das du von deiner Aufgabe gemacht hast aus 

und lädst es hoch. 

 

Du siehst, dass du ein Foto hochgeladen hast, weil unter dem Punkt 

„Meine Arbeit“ ein Dokument vorhanden ist. 
 

Zum Abschluss musst du nur mehr „Abgeben“ klicken. 



Einstieg in eine Videokonferenz mit dem Computer 
 

Unter dem Menüpunkt „Teams“ findest du dein Klassenteam.  

 

 

Nun findest du auf der linken Seite die einzelnen 

Fächer. 

Wenn du zum Beispiel in Informatik ein   

Besprechung hast, dann klicke auf Informatik. 

 

 

Dort klickst du dann auf „Teilnehmen“. 

 

 

Es öffnet sich ein neues Fenster und dort klickst du auf „Jetzt teilnehmen“. 

 

Dort sind noch zwei Zeichen wichtig. 

 Deine Kamera, damit man dich sehen kann. 

Und dein Mikrofon, damit man dich hören 

kann. 

 

In diesem Beispiel ist die Kamera ausgeschaltet und das Mikrofon eingeschalten  

  



Einstieg in eine Videokonferenz mit dem Handy 
 

Unter dem Menüpunkt „Teams“ findest du dein Klassenteam. 

Dort siehst du dann die einzelnen Fächer. 

 

Wenn deine Besprechung zum Beispiel in Informatik ist,  

 

klicke bitte auf Informatik. 

 

Dort findest du die Besprechung. 

Klicke auf „Teilnehmen“! 

 

 

 

 

Diese zwei Zeichen sind wichtig für dich! 

 Hier kannst du die Kamera aktivieren, damit man 

dich sehen kann. 

Hier kannst du dein Mikrofon aktivieren, damit man 

dich hören kann. 

 

Jetzt musst du nur mehr auf „Jetzt teilnehmen“ klicken. 

 


